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Krustpils novada pasvaldibas
ledzivotaju ieksejie datu aizsardzibas noteikumi.

Jéekabpilt
Sie noteikumi ir izdoti saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu un
Ministru Kabineta noteik.Nr.40 ,,Personas datu apstrades sisttmas aizsardzibas obligatas

tehniskas un organizatoriskas prasibas” 5.punktu.
1. Vispargjie noteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka informativas sistémas (ZZDATS.) personas datu apstrades
(turpmak teksta Personas datu apstrade) lietoSanu un aizsardzibu, nodroSinot Krustpils
novada pasSvaldibas (turpmak teksta paSvaldiba) informéacijas resursu un informacijas

sistému droSibu.

1.2. Personas datu apstrade tiek veikta Krustpils novada paSvaldibas telpas, kas atrodas
Rigas iela 150a, Jekabpili un AtasSienes pagasta parvaldes telpas, juridiska adrese Liepu iela
14A, AtaSiene, AtaSienes pagasts, Krustpils novads, Mezares pagasta parvaldes telpas,
juridiska adrese ,,Druvasnieki” 16A, Mezare MeZares pagasts, Krustpils pagasta parvaldes
telpas, juridiska adrese DaugavieSi, Spungéni, Krustpils pagasts, Krustpils novads, Kiku
pagasta parvaldes telpas juridiska adrese Laukezera iela 5, Zilani, Kuku pagasts, Krustpils
novads, VarieSu pagasta parvaldes telpas juridiska adrese ,,VarieSi”, VarieSu pagasts,
Krustpils novads, Vipes pagasta parvaldes telpas, Neretas 6, Vipe, Vipes pagasts, Krustpils

novads.



1.3.Noteikumi ir saistoSi visiem PaSvaldibas Personas datu apstrades lietotajiem. Noteikumi
ir attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu

fizisko personu.
1.4.Par informacijas droStbu Pasvaldiba atbild Krustpils novada paSvaldibas priekSsédétajs.

1.5.Sie noteikumi ir paredzéti izmanto3anai tikai PaSvaldibas ietvaros un to izpauSana citam

treSajam personam ir atlaujama tikai ar Krustpils novada paSvaldibas priekSsedétaja atlauju.
2. Informacijas klasifikacija
2.1.Informacijas Kklasifikacijas limeni:

2.1.1.slepena — augstakais ITmenis. Sis informacijas izpausana vai nozag3ana var radit
ievérojamus vai ilgstosus zaudéjumus un nopietni kaitét PaSvaldibas labajai slavai.
Stradajot ar So informaciju ir jaievéro vislielako piesardzibu un So informaciju drikst

izpaust tikai arkartéjas nepiecieSamibas gadijumos.

2.1.2.ierobezotas piekluves — ikdienas darba paredzéta informacija, kas paredzéta tikai
noteiktam darbinieku lokam. Sts informacijas izpausana vai nozagsana var radit Pasvaldibai
iekSejas vai aréjas neértibas. Piekluvi Sai informéacijai pieSkir tikai pilnvarotiem

darbiniekiem.

2.1.3.neklasificéta — informéacija, kas jau sabiedribai zinama, ko brivi izplata vai kas
pieejama visiem Pa3valdibas darbiniekiem un citam tre$ajam personam. Sis informacijas

izpauSana vai nozagSana neietekmé PaSvaldibas darbu.

2.2.Dati, kas tiek izmantoti Personas datu apstrade, ir klasificéjami ka ierobezZotas piekluves

informacija, kurai ir tiesibas pieklat un veikt to apstradi tikai pilnvarotiem darbiniekiem.
3. Lietotaju tiesibu pieskirsana un administrésana

3.1.Padvaldibas instittcijas, fiziskas un juridiskas personas, kas veic vai Vvélas uzsakt

personas datu apstradi, registré to $aja likuma noteiktaja kartiba.



3.2.Datu valsts inspekcija Iémumu par personas datu aizsardzibas specialista registraciju
pienem 15 dienu laikd péc visas $a panta piektaja dala minétas informéacijas iesniegSanas

Datu valsts inspekcijai.

3.3. Datu valsts inspekcija, kontrolé un uzrauga parzina veiktas personas datu apstrades

atbilstibu likuma prasibam.

3.4.Personas datu aizsardzibas specialista pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata

neizpaust personas datus ari péc darba tiesisko vai dienesta attiecibu izbeigSanas.

3.5.Registréjot personas datu apstradi, Datu valsts inspekcija izsniedz parzinim vai vina

pilnvarotai personai personas datu apstrades registracijas apliecibu.

3.6.Ja mainds parzinis vai parzina darbiba tiek izbeigta, vins iesniedz Datu valsts
inspekcijai iesniegumu par personas datu apstrades izslégSanu no personas datu apstrades

registra.

3.7.Padvaldibas institlcijas reizi divos gados iesniedz Datu valsts inspekcijai audita
atzinumu par personas datu apstradi, ietverot taja art riska analizi, un parskatu par
informacijas droSibas joma veiktajiem pasakumiem. Prasibas audita atzinumam nosaka

Ministru kabinets.
4.Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

4.1.Lietotajiem ir tiesibas izmantot vinam lietoSana nodotos datorus un to programmaturu,
ka art lietotdjam ir tiesibas pieprasit lietotaju atbalstu gadijuma, ja datoram vai ta
programmatdrai ir raduSies traucéjumi vai ari lietotajam ir pietiekams uzskats par

iespéjamo draudu (apdraudéjumu) esamibu.
4.2.Lietotaju pienakums ir iepazities ar Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.

4.3.Lietotaju tieSie pienakumi, tiesibas un atbildiba ir ietverti katra lietotaja amata (darba)

apraksta.



4.4.Lietotdjs nedrikst izpaust zinas par Pasvaldibas datoru tikla uzbavi un konfiguraciju, ka

art atklat klasificéto informaciju nepilnvarotam personam.

4.5.Lietotajs nedrikst atlaut piekldt personas datiem citam personam, ja to nevajag tieSo

darba pienakumu pildisanai un to pilnvarojumu ir devis PaSvaldibas priek$sédétajs.

4.6.Beidzot darbu lietotdjam ir pienakums pilnigi izslégt datoru, bet, ja lietotdjs atstaj

datoru uz pietiekoSu Tsu laiku, tad lietotajam ir jalieto ekrana saudzétajs ar paroli.

4.7.Lietotaju pienakums ir péc datu subjekta pieprasijuma, sniegt tam visu informaciju, kas

savakta par atbilstoSo datu subjektu.

4.8.Lietotajs ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka art lietotajs atbild par

darbtbam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto datortehniku.

4.9.Lietotajs apnemas saglabat informéacijas konfidencialitati ari péc darba tiesisko attiecibu

izbeigSanas.

4.10.Lietotajs iekarto caurauklotu registracijas zurnalu, kura veic registraciju par sistémas
izmantoSanas dienu, laiku un fiziskas personas vardu, uzvardu un iemeslu sistémas

izmantosanai.

5. Informacijas sistémas paroles uzbive un lietoSana
5.1.Informécijas sistémas aizsardziba tiek nodroSinata ar datora paroli.
5.2.Parolei operétajsistémas Iiment ir jaatbilst sekojosam prasibam:
5.2.1.minimalam paroles garumam ir jabat vismaz 8 simboli.

5.2.3.paroles uzbuvei jabat komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un TpasSo rakstzimju

kombinaciju.
5.2.3.  nedrikst atkartot nevienu no 6 (seSam) iepriek$ejam parolém.

5.3.Pasvaldibas informativas sistémas lietotaju paroli izveido un pieSkir lietotajiem

ledzivotaju registra departaments.



5.4.Lietotajs nedrikst izpaust savu paroli citiem lietotajiem vai jebkuram citam treSajam

personam.

5.5.Lietotajs nedrikst savu paroli pierakstit uz papira, ja So dokumentu neglaba seifa vai

cita vieta ar ierobeZotu citu personu piekluvi.

5.6.Ja lietotdjam rodas aizdomas, ka vina paroli ir uzzinajusi jebkura cita persona,

lietotajam ir pienakums péc iespéjas 1saka laika So paroli nomainit.

6. Datortehnikas uzstadisana, programmas lietoSana un informacijas saglabasana

6.1.Datortehnikas un programmatdras uzstadisanu, un to administréSanu nodroSina

PaSvaldibas darbinieks, ar kuru PaSvaldiba ir noslégusi atsevisku ligumu.

6.2.Lietotajiem ir aizliegts jebkada veidda mainit lietoSand sanemtéas datortehnikas un

programmatdras konfiguraciju, ka art instalét programmatdru uz to.

7.  Rezerves kopiju veidoSana

7.1.Padvaldibas informativas sistémas centralas datu bazes rezerves kopiju nodroSinasanu

un veidoSana veic SIA ,,Dats”.

8.  Riciba problému gadijuma

Par visam avarijas situacijam (t.sk. ugunsgréku, pladiem, nelaimes gadijumiem utt.)

lietotajiem ir nekaveéjosi japazino PaSvaldibas priek$sedétajam vai ta pilnvarotai personai.

Domes priekSsédétajs K.Pabeérzs






