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KARTIBA KADA KRUSTPILS NOVADA PASVALDIBAS AMATPERSONAS UN
DARBINIEKI IZMANTO PASVALDIBAS MANTU UN FINANSU RESURSUS
Izdota saskana ar 41.panta (1), 2), likuma
"Par interesu konflikta novérsanu valsts
amatpersonu darbiba” 18.panta (1).
Likuma ,, Par valsts un pasvaldibas finansu lidzek]u
un mantas izskérdésanas noversanu” 3. pantu, 5, (2), (4)

1. Visparigie noteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Krustpils novada pasvaldibas amatpersonas un
darbinieki (turpmak teksta — darbinieki) izmanto novada pasvaldibas ipaSuma eso$o mantu —
dienesta transportlidzeklus, sazinas lidzeklus un citu kustamo mantu, un rikojas ar finansu
resursiem.

1.2. So noteikumu izpratné pasvaldibas darbinieki ir darbinieki, kuru amati minéti Krustpils
novada pasvaldibas (turpmak teksta — paSvaldibas) apstiprinataja Statu saraksta un kuri ir
nodarbinati, pamatojoties uz darba liguma, vai ievéléti amata Krustpils novada pasvaldibas,
vai pilda noteiktus amata pienakumus domes institticijas.

1.3. Pasvaldibas izpilddirektors, iestaZzu vaditaji sledz ar darbiniekiem ligumu par pilnu
materialo atbildibu par darbiniekam nodoto materialo vertibu saglabasanu.

1.4. Noteikumi piemérojami visas Krustpils novada pasvaldibas iestad€s, nodalas un
strukttrvienibas.

2. Dienesta transportlidzekla izmantoSana

2.1. Dienesta automasina — Krustpils novada pasSvaldibas 1pasuma, valdijuma vai turgjuma,
tai skaita darbiniekiem piederosie transportlidzekli, kas tiek izmantoti dienesta vajadzibam.

2.2. Transportlidzeklu izmantosana amata pienakumu izpildes nodrosinasanai So noteikumu
izpratn ir dienesta braucieni, komand&jumi un braucieni uz seminariem, sanaksmém, ka ar1
citi braucieni, kas saistiti ar amata pienakumu pildiSanu Latvijas Republikas teritorija un



arpus tas. Par transportlidzekla izmantoSanu amata pienakumu izpildei tiek uzskatiti ar1 tie
braucieni, kad amatpersona izmanto transportlidzekli arpus noteikta darba laika, lai noklitu
uz agru/velu tikSanos, transportlidzekli uzpilditu degvielu, ka arT intensivos darba apstaklos
vai steidzamu uzdevumu izpildes terminu, lai nokliitu uz darba vietu un atpakal vai lidz
citam galameérkim.

2.3. Kompensacija So noteikumu izpratn€ ietver izdevumus, kas raduSies personigo
transportlidzeklu izmantoSana amata pienakumu izpildes nodroSinaSanai, t.i. pateréta
degviela noteiktds un apstiprinatas normas ietvaros, transportlidzekla ekspluatacijas un
nolietojuma izdevumi (tehniska apskate, smérvielas, apdrosinasana, riepu maina u.c.).

3. Krustpils novada ipaSuma (valdijuma) esoSo automasinu izmantosana:

3.1. Pasvaldibas priekssédétajam, priekSsédétaja vietniekam, paSvaldibas izpilddirektoram,
u.c. pasvaldibas amatpersonam tiek pieskirtas dienesta automasinas individuala lietoSana
dienesta vajadzibam.

3.2. Citiem pasvaldibas darbiniekiem dienesta automas$inas individuala lietoSana dienesta
pienakumu veikSanai pasvaldibas institlicijas pieskir ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu.
Rikojuma norada:

3.2.1. nododamas dienesta automasinas aprakstu (marka, valsts numura zimes u.c.
nepiecieSama informacija), bilances vertiba, stavoklis;

3.2.2. dienesta automasinas pieSkirSanas nepiecieSamibu un lietderibu;

3.2.3. dienesta automasinas izmanto$anas mérkis un termin$ (termin$ nedrikst parsniegt
piecus gadus);

3.2.4. darbinieka tiesibas, pienakumus, atbildibu.

3.3. Transportlidzekliem, kas nodoti individuala lietoSana, ar pasvaldibas izpilddirektora
rikojumu tiek noteikta stavvieta, kur transportlidzeklis tiek novietots arpus noteikta darba
laika vai amata pienakumu izpildes. Brauciens no stavvietas uz darba vietu un atpakal tiek
apmaksats no paSvaldibas vai attiecigas iestades lidzekliem.

3.4. Darbinieki un citam amatpersonam, kuram transportlidzekli nodoti individuala lietoSana,
ir tiesibas izmantot paSvaldibas TpaSuma (valdijuma) esoSos transportlidzeklus tikai amata
pienakumu izpildes nodroSinasanai.

3.5. Pasvaldibas 1paSuma (valdijuma) esoSajiem transportlidzekliem no paSvaldibas budzeta
lidzekliem apmaksa:

3.5.1. normativajos aktos noteiktas apdrosinasanas polises (OCTA, KASKO);

3.5.2. transportlidzeklu sarakstu, kuriem veica KASKO apdroSinasana paSvaldibas
izpilddirektors nosaka ar rikojumu;

3.5.3. tehnisko, ka arT nepiecieSamos remontdarbus, kuri rodas transportlidzekla nolietojuma
rezultata;

3.5.4. izdevumus ar paSvaldibas izpilddirektora rikojumu noteiktas degvielas limita normas
ietvaros;

3.5.5. ikgadgjas tehniskas skates izdevumus.

3.6. Atbildigais darbinieks Iidz katra méneSa 05. (piektajam) datumam iesniedz pasvaldibas
administracijas FinanSu un gramatvedibas nodala autotransporta celazimi par paSvaldibas
ipasuma (valdijuma) esoSo transportlidzeklu izmantoSanu iepriek$€ja meénesi. Terminu



neievéroSanas gadijuma, paSvaldibas izpilddirektoram ir tiesibas samazinat degvielas
patérina normu (limitu) turpmakajiem diviem mé&neSiem.

3.7. Darbinieki, kuru individuala lietoSana nodots transportlidzeklis, vai atbildigais
transportlidzekla vaditajs inform& pasvaldibas izpilddirektoru, ja attiecigaja menest tiks
parsniegta transportlidzeklim apstiprinata maksimala degvielas patérina norma (ménesa
limits). P&c pieprasita brauciena lietderibas, nepiecieSamibas un steidzamibas izveérteésanas,
pasvaldibas izpilddirektors informé pasvaldibas priekSsédetaju par maksimalas degvielas
pat€rina normas palielinaSanas nepiecieSamibu. Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu var
palielinat degvielas pat€rina normu.

3.8. Ja darbinieks, kuram transportlidzeklis ir nodots individuala lietoSana, ir parsniedzis
attieciga transportlidzekla maksimalo ménesa degvielas patérina normu un nav bijis rikojums
par normas palielinasanu, tam jaatlidzina novada pasvaldibai transportlidzekla degvielas
izmaksas par katru degvielas litru, kas parsniedz maksimalo degvielas patéripa normu, un
transportlidzekla amortizacijas izdevumus, pamatojoties uz FinanSu un gramatvedibas
nodalas sagatavoto rékinu. Atmaksajama summa iemaksajama pasvaldibas bankas konta 5
(piecu) darba dienu laika péc rékina sanemsanas.

3.9. Transportlidzeklus, kas nav nodoti individuala lietoSana, izmantoSanas atlauta, piesakot
tos ieprieks Krustpils novada pasvaldibas administracija Kancelejas vaditajam, saskanojot ar
pasvaldibas izpilddirektoram.

3.10.Krustpils novada pasvaldiba transporta Iidzeklu izmantoSana personiskajam vajadzibam
nav atlauta.

4. Krustpils novada paSvaldibas turéjuma — darbiniekiem piederoso automasinu
izmantoSana:

4.1. Ja darbiniekam amata pienakumu izpildes nodroSinasanai nav iesp&ams vai nav
lietderigi izmantot paSvaldibas 1pasuma (valdijuma) esoSu transportlidzekli vai sabiedrisko
transportu un darbinieks izmanto tas Tpasuma (valdijuma) esoSo transportlidzekli,
paSvaldibas izpilddirektors vai vina pilnvarota amatpersona slédz ar darbinieku ligumu par
darbinieka TpaSuma vai valdijuma esoSa transportlidzek]a izmantoSanu amata pienakumu
izpildes nodroSinaSanai un par ta nolietojuma un ekspluatacijas izdevumu kompenséSanu
saskana ar Siem noteikumiem.

4.2. Pasvaldibas izpilddirektors nosaka amatus, kuros darbiniekiem atlauts izmantot
personigo transportlidzekli amata pienakumu izpildes nodroSinasanai.

4.3. Darbinieks amata pienakumu izpildes nodroS§inasanai izmantojot personigo
transportlidzekli, uzpilda degvielu ar pasvaldibas izsniegto degvielas karti, paSvaldibas
izpilddirektora noteikta limita un paté€rina normas ietvara, sanemt kompensaciju par
transportlidzekla nolietojumu un ekspluataciju.

4.4. Kompensacijas apméru par personiga transportlidzekla nolietojumu un ekspluatacijas
izdevumiem (izpemot degvielu) nosaka par katru nobraukto kilometru, izmantojot Sadu
formulu:

K = (Ls 0,008 + Kmot), kur:

K — kopgjais kompensacijas apmeérs



Kmot — kompensacija atbilstosi motora tilpumam
Kmot aprékina kartiba:

Transportlidzek]a motora tilpums cm® kompensacijas apmérs par transportlidzekla motora
tilpumu kubikmetros lidz 2000 cm® Ls 0.01

No 2001 cm® lidz 3000 cm® Ls 0.005

Lielaks par 3001 cm® Ls 0.002

Piezime: Tehniskaja pasé minétais transportlidzekla motora tilpums tiek noapajots lidz
veselam simtam.

4.5. Lai sanemtu kompensaciju par noteikumu 4.3. .punkta noteiktajiem izdevumiem,
darbinieks lidz katra ménesSa 5.(piektajam) datumam iesniedz atbildigajam gramatvedim
marsruta lapu.

4.6. Kompensaciju par noteikumu 4.3..punkta noteiktajiem izdevumiem samaksa méneSa
laika pec noteikumu ieprieks€ja (4.5.)punkta min€to dokumentu sapemsSanas, parskaitot
kompensacijas summu uz darbinieka noradito kontu kreditiestade.

4.7. Ja attiecigaja menesT tiks parsniegta apstiprinata maksimala degvielas patérina norma un
limits, darbinieks inform& paSvaldibas izpilddirektoru. P&c veikto braucienu lietderibas,
nepiecieSamibas un steidzamibas izvertéSanas, pasvaldibas izpilddirektors informé
paSvaldibas priekSseédetaju par maksimalas degvielas pat€rina normas palielinaSanas
nepiecieSamibu. Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu var palielinat degvielas pat€rina
normu un limitu.

4.8. Degvielas patérina normu katram transportlidzeklim, kur§ tiek izmantots amata
pienakumu izpildes nodroSinasanai, ari paSvaldibas 1paSuma (valdijjuma) esoSam
transportlidzeklim, nosaka:

4.8.1. jaunam transportlidzeklim, pamatojoties uz razotaja tehniskajiem datiem;

4.8.2. lietotam transportlidzeklim, ja raZotaja tehniskie dati nav pieejami, eksperimenta cela,
pamatojoties uz degvielas faktisko patérinu kontrolnobraukuma laika.

4.9. Transportlidzekla nobraukuma normu 100 km nobraukumam aprékina, izmantojot $adu
formulu:

4.9.1. transportlidzekla 100 km nobraukuma norma = X

4.9.2. transportlidzekla kontrolnobraukums (km) = Lkm,

4.9.3. kontrolnobraukuma degvielas patérinS = QL

formula: x = QL * 100 / Lkm

4.10. Kontrolnobraukumu veic ar rikojumu izveidota komisija 3 (tris) domes administracijas
darbinieku sastava, piedaloties pasvaldibas ipasuma (valdijuma) esoSa transportlidzekla
Soferim (darbiniekam, kuram transportlidzeklis nodots individuala lietoSana) vai personiga
transportlidzekla TpaSniekam (valditajam).

4.11. Kontrolnobraukuma datus fiksé akta, pamatojoties uz kuru paSvaldibas priekssédetajs
(paSvaldibas véleétam un ieceltam amatpersonam) vai pasvaldibas izpilddirektors, vai iestades
vaditajs (iestades darbiniekiem) izdod rikojumu par degvielas pat€rina normas noteikSanu
konkrétajam transportlidzeklim.

4.12. Rudens-ziemas sezonas laika (1.oktobris — 31.marts) tick noteikta paaugstinata
degvielas patérina norma + 10%.



4.13. Transportlidzeklu izmantoSanas atbilstibu noteikumiem parrauga pasvaldibas
administracijas FinanSu un gramatvedibas nodalas atbildigais gramatvedis (turpmak —
atbildigais gramatvedis).

5. Sabiedriska transporta izmantoSanas kompensacija

5.1. Saskana ar rikojumu izdevumus par sabiedriska transporta izmantoSanu darbiniekam
kompensg€, pamatojoties uz faktisko izdevumu apliecinoSiem attaisnojuma dokumentiem.

5.2. Lai sapemtu sabiedriska transporta izdevumu kompensaciju, darbinieks Iidz katra
méneSa 5.(piektajam) datumam domes administracijas FinanSu un gramatvedibas nodala
iesniedz:

5.2.1. atskaiti par sabiedriska transporta izmanto$anas nepiecieSamibu;

5.2.2. faktiskos sabiedriska transporta izdevumus apliecinoSus attaisnojuma dokumentus
(biletes, ¢ekus).

5.3. Sabiedriska transporta izdevumu kompensaciju izmaksa ménesa laika p&c noteikumu
5.2.punkta minéto dokumentu sanemsanas, parskaitot kompensacijas summu uz darbinieka
noradito kontu kreditiestade.

5.4. Ja darbinieks neievero 5.2.punkta nosacijumus, kompensacija par sabiedriska transporta
izmantoSanu darbiniekam netiek izmaksata.

6. Pasvaldibas ipasSuma esoSo sazinas lidzek]u izmantoSana

6.1. Sazinas lidzekli §ts kartibas izpratn€ ir domes TpaSuma esosie stacionarie talruni, mobilie
talruni, fakss, internets, elektroniskais pasts.

6.2. Pasvaldibas ipaSuma esoSus mobilos talrunus var pieSkirt individuala lietoSana
pasSvaldibas darbiniekiem ar darba pienakumu veikSanu saistitajam sarunam un savstarp&jai
sazinai, pasvaldiba izv€las tai izdevigako piesleguma veidu.

6.3. PaSvaldibas ipasuma esoSajiem mobilajiem talruniem ar paSvaldibas izpilddirektora
rikojumu tiek apstiprinats talruna izmaksu limits me&nesT.

6.4. Ja darbinieks, kuram mobilais talrunis nodots individuala lietoSana, ir parsniedzis
apstiprinato limitu ménesi, tad vinam jaatlidzina paSvaldibai starpiba starp faktiskajam
izmaksam un apstiprinato limitu menesi.

6.5. Ja darbiniekam darba pienakumu veikSanai nav iesp&jams iedalit paSvaldibas 1paSuma
esoSu mobilo talruni, vinam ir tiesibas izmantot personigo mobilo talruna un (vai) abonenta
numura bezatlidzibas lietoSanu.

6.6. Stacionara piesléguma talruni darbiniekam atlauts izmantot darba pienakumu veikSanai.
Darbiniekam aizliegts sarunam uz mobilo talruni izmantot stacionara piesléguma talruni.



6.7. PaSvaldibas talrunus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai loterijas,
paaugstinatas maksas pakalpojumu numuriem, GPRS lietoSanai. Ja ir veikti $adi zvani,
darbiniekam jaatlidzina pasvaldibai min&to zvanu izmaksas.

6.8. Zvaniem uz arzem@m darbiniekiem pasvaldibas Tpasuma esoSos mobilos talrunus un
talrunus var izmantot tikai sanemot priekSsédetaja, priekssédétaja vietnieka vai Krustpils
novada pasvaldibas izpilddirektora ikreiz&ju atlauju.

6.9. Ja darbinieks mobilo talruni vai stacionara piesléguma talruni ir izmantojis personiskam

vajadzibam, tas inform& FinanSu un gramatvedibas nodalu par sarunu daudzumu un ilgumu,
ka art sedz sarunu izmaksas, iemaksajot to veértibu domes norékinu konta vai kasg.

6.10. Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas Iidzeklu - talruna, mobila talruna,
faksa, interneta, elektroniska pasta izmantoSanu un glabasanu.

6.11. Saja sadala atlidzinamas summas iemaksajamas pa$valdibas bankas konta 5 (piecu)
darba dienu laika péc rékina sanemsanas.

7. Krustpils novada paSvaldibas citas mantas izmantoSana

7.1. Citu pasvaldibas kustamo mantu - datorus, programmatiiras, projektorus, kop&tajus,
kodoskopus, ekranus un citus, pasvaldibas darbinieki var izmantot uzdoto darba pienakumu
veikSanai.

7.2. Ja augstak min&to mantu nepiecieSams izmantot personigdm vajadzibam, noslédzams
atbilstoSa satura ligums, kura tiek noteikta §is mantas izmantoSanas kartiba, termini un maksa
par to izmantoSanu. Mantas nodoSana un pienemsana notiek saskana ar aktu, kas uzskatams
par liguma pielikumu.

8. Pasvaldibas finanSu resursu izmantoSana
8.1. Jebkurai darbinieku ricibai ar finanSu lidzekliem jabiit likumigai un ar tiem drikst

rikoties atbilstoSi likumos, Ministru kabineta noteikumos un citos novada paSvaldibas
normativajos aktos noteiktajiem mérkiem un paredzetai kartibai.

Domes priekssedetajs K.Pabeérzs



