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KRUSTPILS NOVADA PASVALDIBAS
FINANSU UN GRAMATVEDIBAS NODALAS
NOLIKUMS
Jekabpili

I Visparigie noteikumi
1. Nolikums reglamenté Krustpils novada pasvaldibas Finansu un gramatvedibas
nodalas (turpmak teksta- NODALA ) organizatorisko struktiiru, darbibu un nosaka tas
uzdevumu, funkcijas, tiesibas un atbildibu.
2. NODALA ir Krustpils novada pasvaldibas domes (turpmak teksta- paSvaldibas )
paklautiba esosa pasvaldibas parvaldes nodala, kas nodrosina tai noteikto uzdevumu izpildi
saskana ar $aja nolikuma noteikto kartibu.

3. NODAILA veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbiba ar pasvaldibas
administraciju, parvaldém, valsts un pasvaldibas institiicijam
4. NODALA nodrosina centraliz€tu Krustpils novada pasvaldibas finansu un

gramatvedibas uzskaiti

S. NODALAI nav juridiskas personas statusa.

6. NODAILA sava darbiba pilda un ievéro Latvijas Republikas likumus, Latvijas
Republikas Ministru kabineta noteikumus un rikojumus, Krustpils novada paSvaldibas
Domes lémumus un Domes priekSsédetaja, Domes priek§sédétaja vietnieka, izpilddirektora
rikojumus, ka art sava darbiba nodroSina citu normativo aktu pieméroSanu un izpildi.

IT Galvenie NODAILLAS uzdevumi un funkcijas

7. Sagatavot nakama gada budZeta ien@mumu un izdevumu projektu, atbilstosi Valsts
budzeta projekta iestradatajam prognoz€m un pamatojoties uz budzeta finans€to institiiciju
finansu tamju aprékiniem un iesniegt to izskatiSanai patstavigajai finanSu komitejai.

8. Nodro§inat pareizu finansu un gramatvedibas uzskaiti atbilstosi likuma ’Par
gramatvedibu”, Ministru kabineta noteikumiem un atsevisSkiem noradijumiem.

9. Novada domes apstiprinata budzeta ietvaros kontrolét Iidzeklu meérktiecigu
izlietojumu atbilstosi pieskirtajiem budzeta asign&jumiem un apstiprinatam budzeta tamém.
10. Analizét pamatbudzeta un speciala budzeta ien€mumu un izdevumu izpildes gaitu
un regulari inform&t par to paSvaldibas vadibu un pastavigo finanSu komiteju, gatavot
priekSlikumus budzeta ien€mumu dalas neizpildes gadijuma par budzeta izdevumu dalas
samazinajumu.

11. Piedalities no pasvaldibas budzeta lidzekliem finans€jamo investiciju projektu
izvertesana.



12. Pamatojoties uz likumu “Par pasvaldibam”, izstradat un iesniegt izskatiSanai
patstavigajai finanSu komitejai saistoSos noteikumus par atvieglojumu pieskirSanu
atseviSkam nodokla maksataju kategorijam.

13.  Gatavot Ilémuma projektus izskatiSanai patstavigaja finanSu komiteja par
grozijumiem budzeta, par nodok]u samaksas termina pagarina$anu un atvieglojumu
pieskirSanu, ka arT par citiem ar paSvaldibas pamatbudzetu un specialo budzetu saistitiem
jautajumiem.

14.  Nodros$inat atskaiSu par budzeta izpildi savlaicigu iesniegSanu Valsts kas€

15. Saskana ar likuma ‘“Par nodokliem un nodevam” noteiktajam tiesibam veikt
nekustama Ipasuma nodokla administréSanu un iekasésanu.

16. Apkopot informaciju par lielakiem maksajumu paradniekiem (debitoriem), veikt
analizi un iesniegt to pasvaldibas atbildigajam nodalam bridinajumu vai prasibas
pieteikumu tiesa sagatavoSanai

17. Nodros$inat pasvaldibas parvalzu un pastarpinatu institiiciju saimnieciski finansialas
darbibas analizi, apkopojot finansialos raditajus un naudas plismu.

18. NodroSinat  likumigu gramatvedibas dokumentu noforme&Sanu, noformét
dokumentus atbilstosi apstiprinatajai lietu nomenklatirai un nodot tos glabasanai arhiva.

19.  NodroS$inat savlaicigu atskaiSu un parskatu sastadiSanu un iesniegSanu attiecigam
institiicijam.

20.  NodroSinat savlaicigus norékinus ar uzpémumiem, iestadém par sniegtajiem
pakalpojumiem un iegadatajam precém.

21. Kontrolét naudas Iidzeklu pliasmu.

22.  Nodroginat NODALA sanemto dokumentu savlaicigu izskatiSanu, atbildes

sagatavoSanu likumdoSana noteiktajos terminos.
III NODALAS struktiira

23. NODAILA sava darbiba ir tieSi paklauta Domes priek§sédetajam, priekSsédetaja
vietniekam, izpilddirektoram.

24, NODAILAS darbu organiz€ un vada nodalas vaditajs, kur$ atbild par NODALAI
uzlikto uzdevumu izpildi. NODALAS vaditaju apstiprina Dome, pienem darba pasvaldibas
izpilddirektors.

25. Nodala ir finansists, galvenais gramatvedis, galvena gramatveza vietnieks,
Nekustama TpaSuma nodokla administrators, atalgojuma gramatvedis, un divi gramatvezi.
26.  Pasvaldibas izpilddirektors pienem un atbrivo no darba NODAILAS darbiniekus.

27.  NODAILAS darbinieku darba apmaksa tiek pielietots Domes apstiprinats darba
samaksas un socialo garantiju nolikums.

28.  NODAILAS vaditajam attieciba uz darba organizaciju nodala ir $adas tiesibas un
pienakumi:

29.1. noteikt NODAILAS darbinieku tiesibas un atbildibu;
29.2. izstradat NODAILAS darbinieku amata aprakstus;
29.3. nodrosinat informacijas sagatavoSanu novada Domes, komiteju un komisiju seédém;

29.4. nodrosinat novada domes priekSsédetaja un izpilddirektora rikojumu izpildi,
veikt izpildes kontroli savas kompetences ietvaros;
29.5. savas kompetences ietvaros sagatavo novada domes komiteju un komisiju

lémumu un domes priekSsédetaja, priekssédétaja vietnieka un paSvaldibas izpilddirektora
rikojumu projektus un nepiecieSamos materialus to pienemsanai;

29.6. veikt atseviSkus uzdevumus, kas uzdoti NODALAI ar novada Domes, tas
komiteju un komisiju lémumiem vai novada domes priekSsédetaja, priekSsédétaja vietnieka
un izpilddirektora rikojumiem,;

29.7. savas kompetences ietvaros izdot NODAILAS ieks€jos rikojumus un
noradijumus;



29.8. nodrosSinat darba kartibas, darba likumdoSanas, darba aizsardzibas un droSibas
tehnikas, ugunsdrosibas noteikumu ievéroSanu darba vieta, NODALAS funkciju veikSanai
nodoto materialo vertibu saudzigu lietoSanu un saglabasanu;

29.9. paaugstinat kvalifikaciju piedaloties seminaros, kursos, apmainoties pieredzeé par
NODALAS darba kompetencg esoSajiem jautajumiem.

30. NODALAS riciba esoSo publiski pieejamo informaciju, NODALAS darbinieki ir
tiesigi izpaust DOMES noteiktaja kartiba

31. NODALAS darbinieku pienakums ir neizpaust treSajam personam ierobezotas
pieejamibas informaciju, kas tiem kluvusi zinama sakara ar darba pienakumu pildisanu.

IV NODAILAS tiesibas un atbildiba

32. Saskana ar normativajiem aktiem, pieprasit un sanemt nepieciesamo informaciju no
Domes administracijas, struktiirvienibam, parvaldém, to pastarpinatam institiicijam,
pasvaldibas un valsts uznémumiem un iestadém NODALAS kompetencé esoSo uzdevumu
un pienakumu izpildei.

33. pieprasit un sapemt NODALAS darba organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu.

34. parstavet Krustpils novada pasvaldibas intereses kreditu, finansu, nodoklu un citu
paradu piedzinas jautajumos, ka ari citas NODALAS kompetence esosas lietas.

35. NODALAS darbinickiem nav tiesibu atteikt apmekl&tajiem izzinas informacijas
sniegSanu par tas kompetencé esoSajiem jautajumiem, ja tas paredzets likumdosana.
NODAILAS darbiniekiem nav tiesibu izpaust vinu parzina esoso informaciju par domes
sanemtajos un nostitamajos dokumentos ietverto saturu jebkadai treSajai personai

36. darbiniekiem paaugstinat savu profesionalo kompetenci.

37. NODAILAS darbinieki ir atbildigi par domes saistoSajos noteikumos, NODAILAS
nolikuma un konkréta darbinieka amatu pienakumu apraksta noteikto darba uzdevumu un
pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, uztic€to darba lidzeklu un priekSmetu
saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi to lietoSanas noteikumiem, profesionalo darbibu
reglament&joso un nosakoSo likumdoSanas aktu prasibu konsekventu ievéroSanu un
patstavigu sekosanu savas nozares likumdosanas aktu izmainam un to savlaicigai ievieSanai
sava darba, §1 Nolikuma prasibu pastaviga un preciza ieveéroSana.

V Nobeiguma noteikumi

38. Saja Nolikuma neparedzétus jautdgjumus NODALA risina normativo aktu noteikta
karttba un saskapa ar priekSsédetaja, priekSsédeétaja vietnieka vai izpilddirektora
rikojumiem.

39. Grozijjumus Nolikuma var izdarit péc izpilddirektora vai NODAILAS vaditaja
priekslikuma, grozijumus NOLIKUMA apstiprina novada dome.

40. Nolikums stajas spéka ar 2011.gada 1.janvari, iznemot 25.punktu, kas stajas speka ar
2011.gada 1.februari

Domes priekssedétajs K.Pabérzs



