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Metodiskie norādījumi
projekta pieteikuma veidlapas aizpildīšanai


Ar sarkano – apraksts, kāda informācija jāiesniedz;
Ar zilo – piemērs;

	1.sadaļa – pamatinformācija par projekta iesniedzēju




	1.1. Projekta

	iesniedzējs:

	
	nosaukums
	
	Biedrība „Zemenīte”

	
	reģistrācijas numurs 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	juridiskā adrese
	
	Iela, mājas Nr.
	
	Liepu iela 12

	
	
	Novads, pagasts
	
	Krustpils novads, Vīpes pagasts

	
	
	Valsts 
	
	Latvija

	
	
	Pasta indekss
	
	LV - 5238


	1.2. Projekta 

iesniedzēja atbildīgā persona:

	
	vārds, uzvārds
	
	

	
	ieņemamais amats
	
	

	
	kontakti
	
	Tālrunis
	
	

	
	
	Fakss
	
	

	
	
	E-pasts
	
	


Projekta iesniedzēja atbildīgā persona ir tā, kurai iesniedzēja institūcijas nolikumā noteiktas institūcijas pārstāvības tiesības.
	1.3. Projekta 

iesniedzēja kontaktpersona:

	
	vārds, uzvārds
	
	

	
	ieņemamais amats
	
	

	
	kontakti
	
	Tālrunis
	
	

	
	
	Fakss
	
	

	
	
	E-pasts
	
	


Projekta iesniedzēja kontaktpersona ir persona, kas ir atbildīga par konkrētā projekta īstenošanas organizāciju un uzraudzību (piemēram, projekta vadītājs) un ar kuru tiks veikta komunikācija projekta apstiprināšanas gadījumā.
	2.sadaļa – Projekta apraksts 


	

	2.1. Kopsavilkums par projekta ietvaros veicamajām darbībām 

	Šajā punktā tiek sniegts īss projekta kopsavilkums: 
1) aprakstot projekta mērķi; 
2) identificējot mērķauditoriju; 
3) projekta īstenošanā iesaistītās puses (projekta iesniedzējs, sadarbības partneri); 
4) projekta norises vietu un īstenošanas laiku kopā mēnešos; 
5) aprakstot galvenās aktivitātes; 
6) pamatojot projekta aktualitāti; 
7) norādot sagaidāmos projekta rezultātus. 



2.2. Projekta īstenošanas vieta:
Lūdzam norādīt:

	Projekta īstenošanas vietas adrese (ja iespējams norādīt):
	

	Pagasts:
	


Tabulā tiek norādīta teritorija (konkrēts apdzīvota vieta, adrese (ja iespējams)), kur paredzēta projekta aktivitāšu īstenošana.
	2.3. Norādīt projekta atbilstību Noteikumos noteiktajiem mērķiem 

	Šajā punktā projekta iesniedzējs argumentēti pamato, kā, sasniedzot projekta mērķi, projekta rezultāti dos ieguldījumu Noteikumos definētajiem mērķiem:

1.1. Atbalstīt sabiedriski nozīmīgu projektu un pasākumu īstenošanu Krustpils novadā;

1.2. Veicināt iedzīvotāju aktivitāti un līdzdalību aktuālu problēmu risināšanā, sekmējot dzīves kvalitātes uzlabošanos; 

1.3. Veicināt sadarbību starp pašvaldību un nevalstiskajām organizācijām.


	2.4. Sniegt konstatētās problēmas aprakstu 

	Šajā punktā projekta iesniedzējs identificē problēmu, apraksta tās aktualitāti un nozīmīgumu, pamatojot projekta nepieciešamību konstatētās problēmas risināšanai. Projekta iesniedzējs apraksta iespējamos riskus, kādi radīsies, ja šo problēmu nerisinās. 

Projekta pamatojums un tajā izteiktie apgalvojumi ir jābalsta uz konkrētiem, reāliem datu avotiem, izvairoties no vispārīga vai aprakstoša rakstura informācijas iekļaušanas. Sniedzot aprakstu, vēlams izmantot statistikas datus, projekta aktivitāšu īstenošanā iesaistīto institūciju apkopotos datus, dažādu pētījumu vai projekta iesniedzēja veiktās priekšizpētes rezultātus.


	2.5. Sniegt izvēlētās problēmas risinājuma aprakstu 

	Šajā punktā tiek aprakstītas metodes un pasākumi, kādus projekta iesniedzējs paredzējis veikt projekta ieviešanas gaitā, lai atrisinātu iepriekš aprakstīto problēmu un sekmētu 2.6. punktā norādīto projekta mērķu sasniegšanu.


	2.6. Norādīt projekta mērķi 

	Projekta mērķis ir īss, precīzs iecerētās darbības gala risinājuma formulējums. 



2.7. Aprakstīt plānotās projekta aktivitātes:
	Nr.
p.k.
	Projekta aktivitātes nosaukums
	Aktivitātes apraksts

	
	
	

	1.
	Sporta svētku nolikuma izstrāde
	

	2.
	Sporta inventāra iegāde
	

	3.
	Sporta spēļu organizēšana
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Šajā punktā tiek uzskaitītas projekta gaitā plānotās aktivitātes, kas īstenojamas, lai sasniegtu projekta mērķi un plānotos rezultātus. Aktivitātes aprakstā sniedz detalizētu informāciju par aktivitātes norisi (piemēram, jauniešu sporta spēļu programma, dalībnieki, norises vietu, ilgums, u.c.).
Aktivitātes ir jānumurē. Vēlams aktivitātes uzskaitīt loģiskā secībā un pa periodiem.
2.8. Sasniedzamie rezultāti projekta aktivitāšu ietvaros:
	Aktivitātes Nr.
	Projekta aktivitātes nosaukums
	Rezultāts (produkts vai pakalpojums)
	Rezultāts skaitliskā izteiksmē

	
	
	
	Skaits
	Mērvienība

	1
	Sporta svētku nolikuma izstrāde
	Izstrādāts nolikums
	1
	nolikums

	
	
	Izstrādāta sporta svētku programma
	1
	programma

	2
	Sporta inventāra iegāde
	Iegādāts sporta inventārs sporta svētku organizēšanai
	3
	bumbas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Šajā punktā jāatspoguļo tas, kādi izmērāmi rezultāti tiks sasniegti, īstenojot projekta aktivitātes. Jāizvēlas konkrēti, skaitliski un objektīvi pārbaudāmi indikatori (skaits, mērvienības) un tie jādefinē. Šajā tabulā norādītajām aktivitātēm jāsakrīt ar projekta iesnieguma veidlapas 2.7.punktā
	2.9. Projekta mērķauditorijas skaits un raksturojums: 



	Mērķauditorijas nosaukums
Dalībnieku skaits
Jaunieši
10
Bērni 
12
Tabulā tiek norādīts tikai personu dalījums un skaits, kas piedalīsies aktivitātēs kā tiešā mērķa grupa

	2.10. Mērķauditorijas raksturojums

	Projekta iesniedzējs raksturo projektā iesaistīto tiešo mērķa grupu, norādot pēc iespējas precīzāku projektā iesaistīto cilvēku/ institūciju skaitu, sniedzot to raksturojumu un pamatojot mērķa grupu/ mērķauditorijas vajadzības 



	3.sadaļa – Projekta īstenošana 




3.1. Projekta administrēšanā iesaistītā personāla raksturojums (iesaistāmā personāla skaits un projektā ieņemamais amats, galvenie pienākumi, kvalifikācija, projekta personāla pieredze):
	Projektā ieņemamais amats
	Galvenie veicamie uzdevumi


	Kvalifikācija un prasmes

	
	
	

	Projekta vadītājs 

	Projekta vadība un pārraudzība, personāla atlase un piesaiste, līgumu slēgšana, 
	vēlamas zināšanas projektu īstenošanas prasībām 

	Sporta spēļu vadītājs

	u.c
	u.c.


	3.2. Plānotais kopējais projekta īstenošanas

ilgums:

	
	
	2

	
	
	(pilnos mēnešos)


	3.3. Aprakstīt, kā tiks nodrošināta projekta sasniegto rezultātu uzturēšana pēc projekta pabeigšanas:

	Šajā sadaļā apraksta projekta ilgtspēju.



3.4. Projekta īstenošanas laika grafiks:
	Projekta aktivitātes nosaukums
	Īstenošanas laiks

	
	

	Sporta svētku nolikuma izstrāde
	01.05.2011. – 10.05.2011.

	Sporta inventāra iegāde
	11.05.2011. – 25.01.2011.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	4.sadaļa – Projekta izmaksas un finansēšanas avoti




4.1. Projekta budžeta kopsavilkums, LVL:

	Projekta kopējas izmaksas
	%
	Pašvaldības finansejums
	%
	NVO līdzfinansejums
	%

	300
	100 %
	300
	90%
	33.33
	10 %


4.2. Projekta budžeta pozīciju skaidrojums (piemēram, plānoto materiāltehnisko līdzekļu un aprīkojuma nomas izdevumu pamatojums, skaidrojums, kā apzinātas preču un pakalpojumu vidējās cenas u.tml.)
Tiek sniegta informācija, kā tika veikts izmaksu aprēķins, tirgus cenu apzināšanas metodes. 

	Es, projekta iesniedzēja
	

	
	(projekta iesniedzēja nosaukums)

	atbildīgā persona
	                                                                                            ,

	
	(vārds, uzvārds)

	
	                                                                                             ,

	
	(amata nosaukums)

	ar parakstu apliecinu, ka uz projekta iesnieguma iesniegšanas brīdi
	

	
	(dd/mm/gggg)


projekta pieteikumam  pievienotās kopijas atbilst manā rīcībā esošajiem dokumentu oriģināliem un projekta pieteikuma elektroniskā versija atbilst iesniegtā projekta pieteikuma oriģinālam.

Apzinos, ka projektu var neapstiprināt finansēšanai no Krustpils novada pašvaldības, ja projekta pieteikums, ieskaitot šo sadaļu, nav pilnībā un kvalitatīvi aizpildīts. 

Apliecinu:
	Paraksts:
	

	Datums:
	

	
	(dd/mm/gggg)

	Zīmoga vieta


2.pielikums



Projekta izmaksu tāme
	Nr.

p.k.
	Izmaksu pozīcijas nosaukums
	Vienības nosaukums
	Daudzums
	Vienas

vienības vidējās izmaksas
	Kopējās izmaksas

	
	
	
	
	
	Pašvaldības finansējums
	NVO finansējums
	Kopā

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	 
	KOPĀ
	X
	X
	X
	
	
	


Projekta pieteikuma veidlapa





Projekta nosaukums:�
Projekta nosaukums koncentrētā veidā atspoguļo projekta ietvaros plānoto galveno darbību, mērķa grupu, nozari, u.c.�
�
Projekta iesniedzējs:�
Šeit tiek norādīts projekta iesniedzēja nosaukums�
�
Darbība:�
Šeit tiek norādīts, kurā no projektu konkursa  1.kārtā atbalstāmajām darbībām projekts tiek iesniegts


Brīvā laika pavadīšana


vai


Publiski pieejamās vides sakopšana


�
�
Projekta numurs:�
Šo aili aizpilda Krustpils novada pašvaldība.�
�












5. sadaļa – Apliecinājums





PROJEKTA IZMAKSU TĀME








